dsep Programmer un cours avec Webex Training

Avant de commencer

Vous pouvez programmer plusieurs types de cours :
e Cours asession unique

e Coursrécurrentasession unique (e.g. tousles lundide 10:00 & 11:00) ; le méme cours est répété
plusieurs fois a des heures et dates différentes et les éléves ne s'inscrivent qu'a un seul cours

e Cours multisession (e.g. tous les lundi de 10:00 a 11:00) ; un cours est réalisé en plusieurs sessions
récurrentes et les éléves doivent participer a I'ensemble des sessions

e Sessions irréguliéres; un cours est réalisé en plusieurs sessions, chacune planifiée a des dates et
heures irrégulieres
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Inviter les éleves par des outils tiers

Il nevous est pas possible d'inviter vos éléves par email (étape 9) ?
Pas de probleme. Vous pouvez récupérer le lien de connexion pour accéder au cours et le faire parvenir

aux éléves par un autre biais (Moodle, Whatsapp, etc.) avec le mot de passe de la session.

Pour cela a I'étape 1 choisissez I'option M'envoyer une copie de l'invitation de l'invité.

alaln
cisco Webex

Page d'accueil  Webex Meetings

Informations pour les
nouveaux utilisateurs

Participer a une session

v Organiser une session

théque de tests

rements de

Webex Events ~ Webex Support ~ Webex

Programmer une session de formation

Informations sur la session et I'accés

Sujet :

Definir le mot de passe de la session

=)

Paramétres de conférence audio

Voger

Training Mon Webex Affichagy

Configurer les options a I'aide d'un modéle : |[Paramétres par défaut ] |

[Cours de Maths de 9emeA ] (

: [eGQ7MQigGss ® @ ©
[JPius de 500 personnes participeront a cette session

[ Supprimer automatiquement les sessions une fois terminées
[ZIM'envoyer une copie de l'invitation de linvité

Démarrer la session |

Administration du site Déconnexion

Sélectionner un type de conférence - [Webex Audio Y]

v Installer

[ Afficher les numéros internationaux entrants
(Les numéros d'appel internationaux sont affichés au début de Ia réunion.)

[Z] Couper le micro des invités dés leur entrée

Webex Training

Tonalité d'entrée et de sortie Bip v

Dans la procédure ci-dessous ignhorez |'étape 9.

Vous allez recevoir 2 emails dans votre boite email @eduvaud.ch en provenance de l'adresse
messenger@webex.com.

messenger@webex.com

{Transférer aux participants) Invitation a la ses... 17:21
%\ oUS POUVEZ BNVOYEr C8 Message
messenger@webex.com

Session de formation programmée : Cours de ... 17:21

Bonjour

Le premier message (celui du bas) contient les informations de connexion pour I'enseignant.

Le deuxiéme celui du haut qui commence par " (Transférer aux participants)" contient le mot de passe
ducours et le lien a envoyer aux éleves.

vous invite & participer comme un participant a la session de formation en ligne suivante :

Sujet : Cours de Maths de 9emeA

Organisateur =

Date : mercredi 1 avril 2020

Heure : 17:30, Heure d'été de I'Europe (Bruxelles, GMT+02:00)
Numéro de session : 846 840 565

Mot de passe de session : bG7sugqtiz32

Pour rejoindre la session de formation

1. Allez 3 hitps: .com, hp?MTID=! fi
2. Saisissez votre nom et votre adresse électronique.

3. Saisissez le mot de passe de |a session : bG7suqtiZ32

4. Cliquez sur « Rejoindre maintenant ».

5. Suivez les instructions qui s'affichent sur votre écran.

Pour afficher les autres fuseaux horaires ou langues disponibles, cliquer sur le lien

hitps://dgep.webe: 2/j.php?MTID=tb730598238d0a563590f7300186bcB9a

Pour rejoindre la session par téléphone uniquement

Switzerland Toll: +41-2256-75905
Switzerland Toll 2:+41-43-456-9564
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W

Programmer un cours

ETAPE 1

Connectez-vous sur dgep.webex.com avec votre
identifiant @eduvaud.ch et le mot de passe défini a
I'activation de votre compte

Rejoindre une réunion « ’
sa ormations e o ek

ETAPE 3
Dans la barre de menus, cliquez sur Programmer
une formation.

ETAPE 2
Surla page d’accuell, cliquez-en bas a gauche sur
Webex Training

ETAPE 4

Dans la liste déroulante Configurer les options a
['aide d'un modéle en haut & droite, choisissez votre
modéle sivous en avez déja un. Sinon a la derniere
étape vous pourrez enregistrer toutes les informations
ci-remplies comme modele (voir étape 14)
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ETAPES
Indiquez le sujet du cours

L ¥ dgep

Programmer une session de formation

Intormations sur la session et Kaccés

Configurer les options &

Paide &'un modéle : [Paramétes par défaut |

Démarror a session

5 au 0gout e fa réunon)

Tonaleé deniiée et de sorte . [Big

ETAPE 7

Choisissez la date, I'heure et la récurrence. Pour un
cours récurrent (classe a session récurrente) ou un
cours multisession, indiquez la récurrence et sa fin
(nombre de sessions ou date de fin). Pour un cours
répété de facon irréguliere (session irréguliére),
indiguez la date et I'heure de chacune des sessions.

Heure de début - [53 v [Mars v|[2020 v El

17 v |45 v Réglage des fuseaux h
Bruxelles (Heure de 'Europe, GMT+01:00)

Fuseau horaire :

ETAPE 6

Pour éviter toute perturbation sonore lorsqu'un éléve se
connecte, cochez I'option Couper le micro des invités
dés leur entrée (vous pourrezles activer ultérieurement
en cours de session)

Mestings  WebexEvents  WebexSupport  Webex Training  Mon Webex

Programmer une session de i 0 Faide d'un
Informations sur ia session

modle : {Paramétrss par dafaut ] |

etraceés

Démarre la session
Paramétres de contérence audio
Selectionner un type de conférence | | Webex Audio

Affcher 1es nuUMéos Intematonaux entrants
it ¢

it de 12 réunion )

Couper ke micro des Invités dés lewr entrée

Tonaké dentrée el de sote - [Bip

ETAPE 8
Par défaut, ignorez ces options, tous les éléves
invités comme participants peuvent se connecter.

Cependant, sidansle cadre de cours optionnels ou d'un
méme cours programmé a plusieurs dates et heures
différentes (cours récurrent a session unique), vous
pouvezdemander aux éléves de s'inscrire au cours pour
pouvoir le rejoindre. Lorsqu'il recevra le lien vers le
cours, |'éléve devra s'y inscrire pour y participer et si
plusieurs sessions existent, choisir a quelle session il
s'inscrit.

Genre : Cours en une session Pour utiliser cette fonctionnalité, cocher ['option
Classe & session recurrente (les invités s'inscriven Demander I'i nscripti on des parti ci pants
Cours multisession (les invités s'inscrivent pour I'e!
'#! Programmer des session irréguligres (chague ses:
Session 1 Supprimer —
nscription
237 Mars M 2020 v j 9" Vous pouvez demander aux invités de s'inscrire 4 la session de formation avant de Ia rejoindre. Une fois leur
1? v 45 v Qe |a o ﬁemandg d'inscription approuvée‘ les invités recevront un identifiant d'inscription unique par courrier élecucmque
g J £5 Les invités utilisent cet identifiant pour rejoindre la session
Session 2 ﬂl;'p rimer ® vous devez activer linscription pour facturer les invités
25 v | [ Mars v|[2020 v Inscription des participagts Esgzzszlmscnpnon des pal::]cif:::: Personna d e formulaice @
"M 45 v (Si vous choisissez de ne pas approuver
automatiquement les demandes d'inscription,
nlouter u ne au T_re sesslon VNNR devrez annrtiver maniiellement chaniie
L'inscription des éléves peut faire Il'objet d'une
approbation manuelle ou automatique.
. e
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ETAPE 9
Cliquez sur le bouton Inviter les Participants pour
ajouter les éleves.

Participants
Participants invités.

)
— LT

Sécurtté 1 © L Ne pas indiquer de mot de passe dans les é €NVoyes aux
! Les participants doivent posséder un compte sur ce service pour participer 4 la session

Cliquez sur le bouton Sélectionner les contacts... et
choisissezlaliste dediffusion ou les éléves qui doivent
participer a ce cours (voir la section Importer et
organiser vos contacts de la fiche Activer votre
compte) et cliquez sur le bouton Ajouter participant.
De retour dans la fenétre précédente, cliquez enstuite
sur le bouton Inviter.

Inviter des participants
‘Saisissez [ci les Informations concermant un a parte

Participants 4 inviter
Nom

H
F

useau horaire Format local

Langue
Frangais

) ‘a\lm\\ Il

B E—
e —

Easinn  Numiro necincesst ganaite)
Numéro de téiéprone 1|
[ [Europe. GMT+01:00) ~]
Congue
Formatiocal
[ Ajouter un nouveau participant au camet d adresses.
[T Inviter en tant qu'organisatewr suppléant

Heure ge Bruxelles  France
| [ Supprimer | [ Annuler |

] — e

Nouveau participant

* Champ sbligatsirs

ETAPE 11

Dans la section Informations sur la session, vous

pouvez spécifier un ordre du jour (e.g. "Cours de
statistique — écart type") et une description du cours.
Ces informations apparaissentdansI'invitation que les
éléves recoivent par courriel.

Informations sur la session
Ordre du jour . @ Texte simple ' HTML
Description ® Texte simple ) HTML
Images Importer une photo... || Supprimer image

ETAPE 10

Modifiez les options disponibles pour les éleves lors du
cours en cliquant sur le bouton Editer les Options.

Options de session

Fonctions disponibles © chat,Sondage,Vidéo,Afficher =
les miniatures vidéo,Nombre ]:U
d’invités,Envoyer la

vidéo,Liste des M
participants,Transfert de Y

Editer les Options...
Adresse de destination (URL) de la session :

Message de bienvenue :  Personnaliser le message d'accueil aux participants

Dans la fenétre qui apparait, choisir les options (voir
détail ci-apres) que vous souhaitez activer ou d ésactiver
et cliguez sur le bouton Enregistrer.

Options de session

Options de la session de formation
Sélectionnez les options que vous
session de formation.
¥ Chat

¥ Transfert de fichier

attribuer aux particip au dé ge de la

¥ Video
¥ Afficher les miniatures vidéo

Priviléges des participants

Sélectionnez les priviléges que vous voulez accorder a tous les participants au démarrage d'une
session de formation.
Sessions : -
) Enregistrement ¥ Nombre d'invités

¥ Envoyer la vidéo ¥ Liste des participants

Documents :
¥ Enregistrer ¥ Annoter ¥ Page suivante ou
& Imprimer L) Miniatures précédente

- Enregistrer || Annuler

ETAPE 12

Ajoutez les supports de cours si besoin. Les supports
de cours indiqués ici peuvent étre téléchargés par les
éleves avant le début de la session. Cliquez sur le
bouton Ajouter des supports de cours...

Support de cours

Q" Les supports de cours indiqués ici peuvent étre téléchargés par les participants avant le début de la session. Pour ajouter
des supports de cours, Vous pouvez charger des nouveaux fichiers ou sélectionnez ceux que vous avez chargés
précédemment.

(Aucun fichier indiqué jusqu'alors.)

| Ajouter des supports de cours... _

Tests

9 Vous pouvez ajouter un test 4 soumettre avant, pendant ou aprés cette session. Pour ajouter un test que vous avez déja créé
et enregistré dans la Bibliothéque de tests, cliquez sur Ajouter un test. Pour créer un test ou en importer un 2 partir de votre
de sondage, par cefte session. Sé Ajouter un test sur la page de
confirmation qui s‘affiche. Vous pouvez vous rendre sur la page i
ajouter ou modifier un test aprés avoir programmeé cette session

(Aucun test pour linstant)

sur la session pour

Dans la fenétre qui apparait, cliquez d'abord sur le
bouton Choose File pour sélectionner le fichier sur
votre ordinateur. Cliquez ensuite sur le bouton
Télécharger. Le fichier apparait alors présélectionné
dans laliste. Cliquez enfin sur Ajouter.

Ajouter des supports de co

Charger un fichier

Nom du fichier . | Choose File | No file chosen | Télécharger
Sélectionnez des fichiers et cliquez sur Ajouter. Tous les fichiers chargés seront indisponibles & la
fin de la session.

Sélectionner Nom Taile  Supprimer
@ Webex user provisioning.pdr 342 Ko

=

Ajouter Annuler

Version 1.3

help.webex.com

T
sPle



Lur T
pa m!

Programmer un cours avec Webex Training

ETAPE 13

Vous pouvez ajouter un test a votre cours.

Attention : les tests ne sont pas disponibles pour les
éléves qui se joindraient avec un smartphone.

Pour cela cliquer sur le bouton Ajouter un test.
Attention, le test doit étre créé au préalable (voir la
section créer un test ci-apres).

Support de cours

‘" Les supports de cours indiqués ici peuvent étre téléchargés par les participants avant le début de Ia session. Pour ajouter
des supports de cours, vous pouvez charger des nouveaux fichiers ou sélectionnez ceux que vous avez chargés

précédemment
(Aucun fichier indiqué jusqualors.)
Ajouter des supports de cours

Tests

Q' Vous pouvez ajouter un test 2 soumettre avant, pendant ou aprés cetfie session. Pour ajouter un test que vous avez défa créé
et enregistré dans Ia Bibliothéque de tests, cliquez sur Ajouter un test. Pour créer un test ou en importer un a partir de votre
de sondage. par cette session. Sélectionnez Ajouter un test sur la page de

confirmation qui s'affiche. Vous pouvez é vous rendre sur la session pour
ajouter ou modifier un test aprés avoir programmé cette session.

=

Dans la fenétre qui apparait, sélectionnez le test a
faire faire aux éléves et cliquez sur Suivant>>

sur la page

(Aucun test pour linstant)

Ajouter un test

@ Sélectionner depuis la bibliothaque de tests - Google Chrome

& dgepwebex.com

Sélectionner depuis la bibliothéque de tests

Pour créer un test basé sur un test existant dans la Bibliothéque de tests, sélectionnez-en un dans la liste

suivante
Tests privés ,
Titre

Description Auteur Modifié le
® Test de statistique Test mardi 24 mars 2020
14:03
Tests partagés
Titre Description Auteur Modifié le

Pas de test partagé

' Suivant >> || Annuler

Sélectionner les options du test comme la méthode
de livraison (avant, pendant ou apres le cours), le

Temps limite si besoin et cliquer sur Enregistrer.

Options de livraison du test

Test de statistique

Commencer ce test pendant une session en

Méthode de livraison :  °
direct
Livrer ce test sur le site Web (test de pré et

post-session)
® Pas de limite de temps

Les participants doivent finir le test en
minutes

¥ Rapport de classement et d'évaluation

® Autoriser les invités a effectuer le test
fois

Titre du test :

Temps limite :

= ;

Envoyer un courrier électronique aux participants :

Limite de tentatives e

Pas de limite

- << Précédent || Enregistrer || Annuler

@ Les tests doivent étre préparés a l'avance. |l
n'est pas possible de démarrer un test pendant
un cours si celui-cin'a pas été créé et ajouté au
cours a l'avance comme indiqué ci-dessus.

ETAPE 14

Si vous souhaitez enregistrer toutes les options
configurées ci-dessus dans un modéle que vous
pourrez réutiliser par la suite (étape 4), cliquez sur le
bouton Enregistrer en tant que modéle

Modifie les oplions de messagerie

Informations sur la session

Orredujour: @ Texte simple © HTML
Oescription: ® Texte simple © HTML
H
Images | imporer une photo.. || Supprimer imege
support de cours
fchiers.

les 116 Gébul de fa session. Pour A0uler 0es SUDPOTLS G COUTS. VOUS POUVEZ CHATDE! 065 NOUVERAUX

r v &ire 1ekchargés par
U sélectionnez ceux que Vous avez chames précedemment
(Aucun fienier indiqué fusquilors.)
‘Alouter das supports ds cours.

Tests

G Vous pouvez ajouser un test a sou

Envegistrer en tant que moosle Programme || Démarrer 1 session || Annules

ETAPE 15
Cliquez sur le bouton Programmer pour programmer la
session et envoyer les invitations aux éleves.

Modterlss aptons 0 messagere
Informations sur1a session

Croredujour . ® Texte simple © HTHL

Oescrigton - ® Texte simple. © HTML

113085 | imporir une photo. | Supprimer image

Support de cours.

s eias Pou ajouter des sup

suppars de cous indquésc peuvent e échargés s s pa
2 ceix que vous 2vez chargés précedemment

Bieinique delss ez it Agutet un
¢ st ur 3 page ce contiation

! 0u apes el session Pous ajouler U 1651 QUe vous ez §
a de sondage, commencez par pr cet
surla session pour ajout
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Options de session

Lorsque vous programmez un cours et cliquez sur le bouton Editer les Options (voir étape 10 ci-dessus) vous
pouvez activer et désactiver les options disponibles pour les éléves qui y participent.

Remarque : un professeur peut activer ou désactiver chaque option en cours de session de formation.

® Modifier les options de session - Google Chrome

8 dgep.webex.com

Options de session

Options de la session de formation

Sélectionnez les options que vous souhaitez attribuer aux participants au démarrage de la
session de formation.

¥ Chat Vidéo

¥ Transfert de fichier Afficher les miniatures vidéo

Priviléges des participants
Sélectionnez les priviléges que vous voulez accorder a tous les participants au démarrage d'une
session de formation.

Sessions :
Enregistrement ¥/ Nombre d'invités
Envoyer Ia vidéo | Liste des participants

Documents :

¥ Enregistrer ¥/ Annoter ¥/ Page suivante ou
Imprimer Miniatures precedente

Enregistrer || Annuler

Options dela session de formation :

e Chat — C'est la messagerie instantanée. Lorsque cette option est sélectionnée, elle indique que la
messagerie instantanée est disponible aux éléves pendant un cours.

e Transfert de fichier — Lorsque cette option est sélectionnée, le professeur peut transférer des fichiers aux
€éleves au cours d'une session au travers dumenu Fichier de la fenétre de session.

e Vidéo — Lorsque cette option est sélectionnée, les éléves peuvent partager leur vidéo.

Privileges des participants :

e Sessions
o Enregistrer — Tous les éléves peuvent enregistrer le cours
o Envoyer unevidéo — Les éleves peuvent envoyer une vidéo pendant une session de formation
o Nombre de participants — Les éléves peuvent voir le nombre d'éléves de la session de formation.
o Listedesinvités—Tous les éléves peuventafficherlalistedes éléves surle panneau Participants.

e Documents

o Enregistrer — Les éléves peuvent enregistrer tous les documents, présentations ou tableaux
blancs en partage dans leur zone de présentation.

o Annoter — Les éleves peuvent annoter tous les documents ou présentations en partage ou écrire
et dessiner sur les tableaux blancs en partage dans la zone de présentation en utilisant la bame
d'outils.

o Envoyer une vidéo — Les éleves peuvent envoyer une vidéo pendant une session de formation.

o Page suivante ou précédente — Les éleves peuvent voir toutes les pages, diapositives ou
tableaux blancs affichés dans leur zone de présentation a leur gré (e.qg. ils peuvent consulter la
page 10 d'un document alors que le professeur est toujours en train de montrer la page 3).

o Miniatures — Les éleves peuvent afficher toutes les pages, diapositives ou tableaux blancs de leur
zone de présentation en miniature.

. &
Version 1.3 help.webex.com SPle



.
W Programmer un cours avec Webex Training

Créer un test

Vous pouvez ajouter un test a un cours, mais les tests doivent étre créés avant de programmer le cours.

ETAPE 1

Connectez-vous sur dgep.webex.com avec votre
identifiant @eduvaud.ch et le mot de passe défini a
I’'activation de votre compte

ETAPE 2
Surla page d’accuell, cliquez en bas a gauche sur
Webex Training

e Fdgee
Rejoindre une reunion =
Application de bureau Cisco Webe... } V
|
ETAPE 3 ETAPE 4
Pour programmer un test cliquez sur le bouton Donnezuntitre et unedescription autest, laméthode
Bibliothéque de tests. de décompte des points ci-besoin

Créer un test

oot | Webes Tsong | Mon e

Participer a une sessien de formation non listée

Titre du test : Test de statistique
Description du test: |test sur les intervalles de confiance

Auteur : Matthieu Lienart
Nombre de points Le score maximum possible est : 0 points (calculés selon les scores attribués dans le test)
maximum : Limiter le score maximum que peut recevoir un invité : 100 points

Humieo g session |

Evaluations : Attribuer une évaluation en fonction du nombre de points de létudiant (Indiquer des évaluations...)
. Z Afficher la question : ® Toutes les questions sur une page
Et cliquez sur le bouton Créer un nouveau test sl S
2528 oo Fegee
e
Bioliotheque de tasts Bienvenue, Matthieu Lienart Enregistrer | | Annuler
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ETAPE 5

ETAPE 6

Puis cliquez sur lien Insérer une question, qui se Sélectionnez le type de question

trouve juste au-dessus des deux boutons, pour ajouter
les questions du test une a une.

Créer un test

Titre du test : Test de statistique
Description du test:[test suc les intervalles de confiance

Auteur : Matthieu Lienart
Nombre de points Le score maximum possible est - 0 points (calculés selon les scores attribués dans le test)
maximum : Limiter le score maximum que peut recevoir un invité : 100 | points
Attribuer une évaluation en fonction du nombre de points de 'étudiant (Indiquer des évaluations...)

® Toutes les questions sur une page
Une question par page

Evaluations :
Afficher a question :

=

Envegistrer

Annuler

ETAPE 7
De retour dans la fenétre précédente, attribuez le
nombre de points a chaque question

nsérer une question

Question 1

Quel est linterval de confiance (conservatif) & 95% de la propartion de la population d'adolescents qui on
designés le chant comme leur activité favorite?

Nombre de réponses par activité:
Chant 185

Course249

Dane:213

Lecture 412

Jeux367

Population totale: 1400

Essai - Les éleves doivent taper une réponse
rédigée

e Remplissezles blancs - Les éléves doivent
taper les réponses dans les espaces vide

e Instructions - Les éleves

e Choix multiple - Les éléves doivent
sélectionner une réponse correcte unique

e Réponses multiples - Les éléves doivent
sélectionner plusieurs réponses correctes

e Vrai/Faux - Les éleves doivent indiquer si
I'affirmation présentée dans la question est
vraie ou fausse

Ajouter une question /

Type de question : | Choix multiple (sélectionnez une réponse)

Question : 5,3 Essal

Remplissez les blancs

Réponses : (Sai; Instructions ponse correcte)

Choix muliple (sélectionnez une réponse)

Op, Réponses multiples (sélectionnez plusieurs réponses)

VraiFaux

Enregistrer || Annuler

Saisissez la question et la(les) réponse(s) et cliquez
surle bouton Enregistrer

Type de question : | Choix multiple (sélectionnez une réponse) v

o

‘|guel est 1'intervalle de confiance (conservatif)
95% de la proportion de la population d'adolescents
qui ont designés le chant comme leur activité
favorite?

Nombre de réponses par activité:

. fhanf =188 - - - = Vi
Réponses : (Saisissez les réponses a cette question, puis indiquez Ia réponse
correcte)

oo Correcte

Option 1

3.43% a 19.29%

9,69% a 13,03%

11.29% a 11,43%

8.74% a 13.98% O

- Enregistrer || Annuler
ETAPE 8

Une foistoutes les questions et points saisis, cliquez
sur le bouton Enregistrer tout en bas

alral
cisca’

~ §ogp

?ZI;'M 3 19.29% I
Modifier || Supprimer N Envegairar | [ Armuls
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